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Circolare n. 310      
 

A tutti i docenti I.T.I.S.  / LICEO 

Alle alunne / Agli alunni  

Ai Sigg. genitori 

Al personale A.T.A. 

Alla Segreteria Didattica 

All’Ufficio di Presidenza (Sig. Lo Presti E.) 

Al D.S.G.A. 

Al Sito web / Circolari                     
                                                                                                                                      

Oggetto: Calendario Consigli di Classe / Periodo giugno 2023 - Disposizioni ed adempimenti finali. 
 

 

I Consigli di Classe / Periodo sono convocati nei locali di viale Aldo Moro per discutere il seguente o.d.g.:  

 

SOLO DOCENTI 

1. Verifica finale P.E.I. alunni disabili con Diagnosi Funzionale - Relazione di fine anno (solo per le classi interessate) 

2. Scrutinio finale 

3. Rilascio dei “Certificati delle Competenze di Base” (solo per le classi seconde) 

4. Approvazione dei “Giudizi Complessivi” sui singoli studenti (solo per le classi quinte / 3° periodo didattico) 

5. Lettura ed approvazione del verbale 

I lavori saranno presieduti dal Dirigente Scolastico e si svolgeranno secondo il calendario di seguito riportato:  
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 LICEO I.T.I.S. diurno I.T.I.S. corsi di 2° livello 

Venerdì  
09 

giugno 

15,00 - 15,45 
15,45 - 16,30 
16,30 - 17,15 
17,15 - 18,00 
18,00 - 18,45 

5A 
5B 
5C 
5D 
5G 

    

Lunedì  
12 

giugno 

  08,30 - 09,15 
09,15 - 10,00 
10,00 - 10,45 
10,45 - 11,30 
11,30 - 12,15 
12,15 - 13,00 

5A 
5D 
5B 
5C 
4C 
3C 

15,00 - 15,45 
15,45 - 16,30 
16,30 - 17,15 
17,15 - 18,00 
18,00 - 18,45 
18,45 -19,30 

5E 
5F 
3E 
3F 
4E 
4F 

Martedì 
13 

giugno 

08,30 - 09,15 
09,15 - 10,00 
10,00 - 10,45 
10,45 - 11,30 
11,30 - 12,15 
12,15 - 13,00 

1C 
2C 
3C 
4C 
1D 
2D 

15,00 - 15,45 
15,45 - 16,30 
16,30 - 17,15 
17,15 - 18,00 
18,00 - 19,00 

----------- 

2C 
1C 
2B 
2A 

1A - B 
----- 

Mercoledì 
14 

giugno 

08,00 - 08,45 
08,45 - 09,30 
09,30 - 10,15 
10,15 - 11,00 
11,00 - 11,45 
11,45 - 12,30 
12,30 - 13,15 
13,15 - 14,00 

1G 
2G 
3G 
4G 
1A 
2A 
1B 
2B 

  

Giovedì  
15 

giugno 

15,00 - 15,45 
15,45 - 16,30 
16,30 - 17,15 
17,15 - 18,00 
18,00 - 18,45 
18,45 -19,30 

3D 
4D 
3B 
4B 
3A 
4A 

08,30 - 09,15 
09,15 - 10,00 
10,00 - 10,45 
10,45 - 11,30 
11,30 - 12,15 
12,15 - 13,00 

4A 
4D 
3A 
3D 
3B 
4B 
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    Disposizioni ed adempimenti finali. 

1. Ai fini della validità degli scrutini si richiede il quorum integrale dei componenti i Consigli di Classe / Periodo. I 

docenti che completano l’orario di servizio in altre scuole, nel caso in cui dovessero individuare sovrapposizioni 

con la calendarizzazione degli scrutini nelle altre sedi di servizio, sono tenuti tempestivamente a comunicarlo 

ai collaboratori del Dirigente Scolastico.  

2. Tutti i docenti dovranno essere presenti in Istituto con un anticipo sufficiente rispetto all’ora fissata in modo 

che le operazioni di scrutinio non subiscano ritardi. 

Inoltre, i docenti sono tenuti a rispettare gli orari cosi come da calendario sopra riportato.  

3. Per facilitare le operazioni di scrutinio tutti i docenti avranno cura di inserire on - line le proposte di voto, 

accedendo all’apposita sezione “Scrutinio on line - Proposte di Voto” del Registro elettronico, entro venerdì 9 

giugno. Eventuali inconvenienti tecnici dovranno essere comunicati in vice presidenza nella giornata di 

giovedì 8 giugno.  

4. Per gli alunni con insufficienza, contestualmente alla proposta di voto, andrà inserito anche, nell’apposita 

casella, il “Recupero” (studio individuale - corso di recupero - sportello - recupero in itinere) ed il “Tipo di 

prova” (prova scritta - prova orale - prova scritta/orale - prova pratica). 

5. Ogni docente dovrà esprimere un voto unico risultante dalla compilazione della “SCHEDA DI VALUTAZIONE 

DEL PROCESSO D’INSEGNAMENTO - APPRENDIMENTO” relativa all’alunno.  

La scheda in questione sarà disponibile a breve nella BACHECA del registro elettronico.  

La Dirigenza si riserva, durante i consigli, di chiedere ai docenti di motivare i voti espressi sulla base dei 

descrittori / livelli riportati nella scheda suddetta e, su eventuale richiesta dei genitori, di redigere copia 

cartacea debitamente firmata. 

6. Il voto finale di Educazione Civica dovrà essere stabilito collegialmente ed inserito nel Registro Elettronico 

dal Coordinatore di Classe / Periodo oppure dal “Coordinatore di Educazione Civica”. 

7. I coordinatori delle classi quinte / 3° periodo didattico, sulla base delle proposte di voto dei singoli docenti, 

formuleranno per ogni studente un giudizio sintetico complessivo da approvare in sede di scrutinio finale 

(ai fini dell’ammissione o non ammissione agli Esami di Stato). 

mailto:sris01400g@istruzione.it


 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
I s t i t u t o   d i   I s t r u z i o n e   S e c o n d a r i a   S u p e r i o r e 

MICHELANGELO BARTOLO 
Liceo Classico – Liceo Scientifico – Liceo delle Scienze Applicate – Liceo delle Scienze Umane 

I.T.I.S.: Elettronica ed Elettrotecnica – Meccanica, Meccatronica ed Energia – Trasporti e Logistica 
I.T.I.S. SERALE: Elettronica ed Elettrotecnica – Meccanica, Meccatronica ed Energia 

Sede centrale: Viale Aldo Moro, snc – PACHINO SR – Sede staccata: via Fiume, snc – PACHINO SR 
C.F. 83002910897 – Cod. Ufficio: UF0IWY 

Cod. MI: SRIS01400G - Cap. 96018 PACHINO (Sr) – viale Aldo Moro, snc  -  tel.: 0931593596 

 

Responsabile dell’istruttoria: 
 

 

        Pec: sris01400g@pec.istruzione.it – e-mail:  sris01400g@istruzione.it                                             
SITO WEB: www.istitutobartolo.it 

  

8. Al fine di ottimizzare i lavori dei Consigli di Classe / Periodo, in coerenza con i tempi previsti, i coordinatori e 

tutti i docenti sono invitati a prendere visione del Fac - Simile di verbale, con i relativi allegati, appena questi 

saranno disponibili nella BACHECA del registro elettronico. 

9. Il Coordinatore di Classe / Periodo gestirà le operazioni di scrutinio attraverso la sezione “SCRUTINIO online” 

del registro elettronico destinata ai coordinatori. 

10. I docenti coordinatori controlleranno i registri di classe per offrire al Consiglio tutti gli elementi utili per la 

valutazione del comportamento (assenze eccessive o “strategiche”, eccessivi ritardi o uscite anticipate, 

note disciplinari). Per l’attribuzione del voto di comportamento si farà riferimento al PROTOCOLLO PER 

L’ATTRIBUZIONE DEL VOTO DI COMPORTMENTO allegato al Fac - simile di verbale. 

Sarà cura dei docenti coordinatori predisporre la proposta per l’attribuzione del voto di comportamento. 

I docenti coordinatori controlleranno anche, presso la Segreteria Didattica, la presenza di certificazioni 

prodotte dagli alunni ai fini dell’attribuzione del credito formativo e/o di eventuali deroghe al monte ore 

obbligatorio per la validità dell’anno scolastico. 

11. Nel caso di alunne/i rientrati da un periodo di soggiorno all’estero il Consiglio di Classe dovrà procedere 

anche al loro scrutinio ed all’eventuale assegnazione del credito scolastico purché, ovviamente, ne 

ricorrano le condizioni. Qualora ciò non fosse possibile (a causa di un rientro recente, di documentazione 

non completa o non ancora valutata, esami integrativi per la riammissione in classe non ancora svolti, 

ecc.) lo scrutinio e l’eventuale valutazione del credito scolastico verrà rinviato ad un successivo Consiglio 

di Classe da tenersi comunque prima dell’inizio dell’anno scolastico 2023/2024. 

12. Il verbale della seduta del Consiglio di Classe / Periodo, debitamente compilato e sottoscritto dal coordinatore e 

dal segretario verbalizzante, andrà inserito nell’apposito “registro dei verbali”, presso la Segreteria Didattica, 

entro tre giorni dalla conclusione del Consiglio.  

13. I docenti nelle cui discipline risulti un numero di alunni con insufficienze gravi (valutazioni inferiori a cinque) 

uguale o superiore ad un terzo dell’intera classe dovranno produrre una relazione motivata nella quale 

spiegheranno quali strategie di recupero (motivazionali, metodologiche e didattiche) sono state attivate e le 

ragioni per cui queste si sono rivelate inefficaci. Tali relazioni, indirizzate al Dirigente Scolastico, andranno 
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consegnate presso l'Ufficio di Presidenza di viale Aldo Moro entro due giorni dalla conclusione dei Consigli e 

comunque entro il 16 giugno 2023, giorno di ratifica dei risultati nel Collegio dei Docenti. 

14. I programmi disciplinari e le relazioni finali, debitamente firmati, dovranno essere inseriti in formato pdf 

nel registro elettronico, entro e non oltre giovedì 8 giugno 2023.  

I programmi disciplinari potranno essere prodotti in formato libero. Le relazioni finali andranno redatte 

invece utilizzando un apposito modello che sarà disponibile a breve nella BACHECA del registro elettronico.  

           L’inserimento dei files pdf dovrà essere fatto seguendo i percorsi appresso indicati: 

 Percorso per l’inserimento della “Relazione finale” 

“ClasseViva” - “Menu del Docente” - “Le Mie Classi” - tasto “lezioni” della classe … - tasto 

“Programma” - pulsante “Relazione di fine anno” - “Carica pdf” - “Scegli file” - “Apri” - “Conferma”.  
 Percorso per l’inserimento del “Programma Disciplinare” 

“ClasseViva” - “Menu del Docente” - “Le Mie Classi” - tasto “lezioni” della classe … - tasto 

“Programma” - pulsante “Programma svolto” - “Carica pdf” - “Scegli file” - “Apri” - “Conferma”. 
 

L’Ufficio di Presidenza avrà cura di monitorare l’inserimento di tutti i documenti da parte dei docenti, 

comunicando tempestivamente alla Dirigenza eventuali disfunzioni e/o ritardi nella consegna. 
 

15. Immediatamente dopo gli scrutini andranno consegnati, presso la Segreteria Didattica, i programmi individuali 

sia degli alunni con “debito formativo” (verifica formale nell’ultima settimana di agosto) sia degli alunni con 

“studio individuale” (verifica formale nei primi mesi dell’a. s. 2023 / 2024).  

I format dei programmi individualizzati (Debito Formativo e Studio Individuale) saranno anch’essi disponibili 

a breve nella BACHECA del registro elettronico. 
 

Si informano, infine, i docenti interessati che la riunione preliminare per gli Esami di Stato è fissata per il giorno 

19 giugno 2023, alle ore 8,30. Tutti i docenti, ad eccezione dei supplenti temporanei, che non risultano impegnati 

in commissioni d’esami, devono rimanere a disposizione per eventuale sostituzione di colleghi assenti.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 
Prof.ssa Giuseppina Sanzaro 

                                                                                                                                                                                                         Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs n. 39/1993 
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