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Circolare n. 302         
 

A tutti i docenti I.T.I.S. diurno / LICEO 

Alla Segreteria Didattica 

Al D.S.G.A. 

Al Sito web / Circolari 

 
 

 

Oggetto: Adozioni libri di testo a. s. 2023 / 2024 - Procedura Registro Elettronico Spaggiari (in sostituzione di 
quella cartacea). 

 

Si comunica a tutti i docenti in indirizzo che subito dopo la conclusione dei Consigli di Classe sarà necessario 

caricare le proposte delle nuove adozioni dei libri di testo, o confermare i libri di testo in uso, utilizzando la 

funzione “Adozione libri di testo” attivata nel “Registro Elettronico Spaggiari”. 

Si riportano di seguito le procedure da seguire. I docenti che avessero difficoltà nell’inserimento dei testi potranno 

chiedere il supporto della Segreteria Didattica. 

Una volta effettuato l'accesso al registro elettronico, il docente dovrà cliccare alla voce di menù "Adozioni Libri di 

Testo", entrare nella lista delle classi e scegliere quella desiderata.  

All’interno della finestra “Libri di testo della classe …….” fare click sull'icona verde "+ Libro" che si trova in alto a 

destra in modo da aprire la scheda “Aggiungi Libro”. La scelta del libro potrà essere effettuata per autore, editore o 

libro (titolo o codice ISBN) scrivendo anche solo pochi caratteri. Il sistema proporrà tutti i libri presenti nell'archivio 

precaricato che riportano i caratteri digitati. 

Se si tratta di un libro di nuova adozione, indicare l'anno corrente; in tal caso sarà possibile caricare anche il file 

della relazione in formato pdf. Se il libro è già in uso, pertanto solo da confermare, non bisogna scrivere nulla nel 

campo “anno di adozione” (N.B.: un'opzione esclude necessariamente l'altra). 
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Terminata la compilazione della scheda, premere il tasto "Conferma" per validare l'operazione. 

Il sistema, in questo caso, presenta una videata con l'elenco dei libri proposti dai docenti di quella classe e 

l'ammontare dell'importo raggiunto. 

Si precisa che fino a quando il libro rimarrà in stato "proposto", il docente potrà modificare o eliminare il libro da 

lui scelto; dal momento che lo stesso verrà "approvato" o "non approvato", non sarà più possibile apportare 

modifiche. 

Al termine dell’operazione da parte di tutti i docenti, la lista dei libri si completerà in modo automatico ed ogni 

Consiglio di Classe potrà verificare se è stato rispettato o meno il tetto di spesa per quella classe e fare, se 

necessario, le modifiche alla lista. Si precisa che il tetto di spesa massimo di ogni classe è già stato inserito dalla 

Segreteria Didattica ed è visibile all’interno della finestra “Libri di testo della classe …….”. 

La Segreteria Didattica, e successivamente i Coordinatori di Classe, verificheranno che la lista dei libri proposti non 

presenti errori e che la spesa sia entro i limiti massimi stabiliti dal Ministero. 

Concluse tutte le operazioni di verifica, e dopo l’approvazione da parte del Collegio dei Docenti, Il Coordinatore 

di Classe coadiuvato dalla Segreteria Didattica effettuerà l’approvazione dei testi cliccando sull'icona "Approva", 

posizionata in alto a destra all’interno della finestra “Libri di testo della classe …….”, scegliendo nella successiva 

finestra “Approva Libri Classe” lo stato (approvato/non approvato) e mettendo, infine, la spunta sui libri desiderati.  

La segreteria, i docenti ed i genitori potranno poi scaricare la lista dei libri di testo direttamente dal registro 

elettronico (funzione “Stampa” nella stessa area “Libri di testo della classe …….”. 

La comunicazione dei dati adozionali dovrà essere effettuata, da parte della Segreteria Didattica, on line, tramite  

l'utilizzo della piattaforma presente sul sito www.adozioniaie.it o in locale, off line, entro il giorno 7 giugno 2023. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 
Prof.ssa Giuseppina Sanzaro 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs n. 39/1993 
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