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Circ. n° 37 1
Pachino, 20/03/2018

ATUTTII DOCENTI

Al sito web dell’Istituto

SEDE

Oggetto: ESAMI di STATO a.s. 2017/18

In riferimento alla circolare del M.P.L , prot. n° 4537 del 16/03/2018, le SS.LL. sono
invitate a presentare le domande di partecipazione agli Esami di Stato, modello ES-1,

tramite istanza POLIS, entro giorno 4 aprile p.v..
Si allega alla presente estratto della suddetta circolare contenente le indicazioni del

personale obbligato alla presentazione della scheda.
Per quanto non espressamente indicato si fa riferimento alla suddetta circolare

Ministeriale.

IL DIRIGF\ITE SCOLASTI

Prof. ntonoBosehettl f
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con D.M. n.53 del 31-1-2018. Gli altri due commissari interni devono essere
titolari di materie diverse da quelie assegnate agli esterni.

¢. Per la regione Lombardia, nelle ciassi di istituto professionale statale cui sono
assegnati i candidati in possesso del diploma professionale di tecnico che
frequentano nel corrente anno scolastico il corso annuale, previsto dall’'articolo
15, comma 6 del citato D. Lgs. n. 226/2005 e dalla relativa Intesa del 16 marzo
2009 tra il MIUR e la Regione Lombardia, i commissari interni designati dal
consiglio di classe di "associazione” dell'istituto professionale operano anche per
tale gruppo di candidati.

d. E'" assicurata, per le classi degli alunni che sostengono l'esame del progetto
ESABAC, fermo restando il limite numerico di tre commissari interni, ia presenza,
come commissario inferno, del docente di storia, qualora la materia non risulti
assegnata a commissari esterni. Parimenti per IlESABAC TECHNO, ai sensi
delfart. 4, comma 1, del DM n.614 del 4-8-20186, in cui si prevede che, fermo
restando il numero di membri previsto dalla normativa vigente, nelle commissioni
giudicatrici di esame di Stato che valutano gli alunni degli istituti tecnici per il
settore economico in cui & attivato il Progetto “ESABAC TECHNOQ", & assicurata
la presenza sia del commissario esterno competente per la disciplina “francese”
denominata, ai sensi del Protocollo aggiuntivo del 6 maggio 2016, “Lingua,
cultura e comunicazione”, sia del commissario per la disciplina di storia.

2. NOMINA DEI COMPONENTI DELLE COMMISSIONI DI ESAME DI STATO
2.a. Disposizioni generali

Cbbligo di espletamento deil'incarico

L'articolo 1 del D.M. n. 6/2007, in particolare, prevede che la partecipazione ai lavori
delie commissioni di esame di Stato rientri tra gli obblighi inerenti lo svolgimento delle
funzioni proprie del personale deila scuola, saivo le deroghe consentite daile norme
vigenti.

Non &, pertanto, consentito rifiutare I'incarico o lasciarlo, anche nel caso di nomina in
sede non richiesta o in commissioni operanti in ordini di studio diversi da quelli di
servizio, salvo nei casi di legittimo impedimento (Articolo 12, comma 1, D.M. n. 6/200G7).
Eventuali inosservanze sono suscettibili di valutazione sotto il profilo disciplinare.

| docenti nominati nelle commissioni degli esami di Stato di cui alla presente circolare
sono esonerati dagli esami di idoneita nelle scuole di istruzione secondaria di secondo
grado, solo se vi sia sovrapposizione temporale di attivita, al fine di assicurare il
regolare svolgimento del’'esame di Stato della scuola secondaria di secondo grado.

| docenti degli istituti professionali nominati nelle commissioni degli esami di Stato
conclusivi dei corsi di studio di istruzione secondaria di secondo grado sono esonerati
dalta partecipazione, in qualita di commissari, agli esami di qualifica feFP in regime di
sussidiarieta integrativa, solo nell'ipotesi di sovrapposizione temporale degli incarichi.
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2.h. Modalita di partecipazione alle commissioni di esame di Stato

2.b.a. Principi generali

Le nomine dei presidenti e dei commissari esterni delle commissioni di esame di Stato
sono disposte dal Direttore generale o dirigente preposto allUfficio Scolastico
Regionale che, a tale fine, si avvale delle procedure automatiche del sistema

informativo.

Le domande di partecipazione alle commissioni di esame sono effettuate attraverso le
schede di partecipazione di cui ai Modelli ES-1 (Allegato 3) e Modello ES-2 (Allegato 4).
| presidenti delle commissioni e i commissari esterni vengono scelti nellambito delle
categorie di personale aventi titolo alla nomina, secondo gli ordini di precedenza e nel
rispetto dei criteri di cui agli articoli 5, 6, 7, 8 del D.M. n. 6/2007.

Gli allegati 6 e 7 alla presente circolare riportano, nell'ordine, le categorie di personale
aventi titolo, con indicazione della lettera corrispondente alla propria posizione giuridica,
da individuare e contrassegnare nell'apposita scheda di partecipazione agli esami.

2.b.h. Personale scolastico in servizio o a riposo

Scheda di partecipazione Modello ES-1 {(Allegata 3)

Modalita di presentazione Le schede di partecipazione degli aspiranti alfa nomina
nelle commissioni degli esami di Stato tramite if Modello
ES-1 devono essere trasmesse esclusivamente on line
nel portate POLIS,

Al personale scolastico a riposo, nel caso di difficolts o
impossibilita di accesso al portale POLIS, & consentita la
possihilita di trasmettere il modello ES-1 caraceo
alfambito territoriale provinciale della provincia di
residenza,

Una apposita istanza on line sard disponibile per gli
aspiranti alla nomina della Provincia Autonoma di
Trento.

It personale delfa scuola della regione Valle d'Aosta,
della provincia di Bolzano e delle scuole slovene delle
province di Gorizia e Trieste dovra irasmettere tale
Medello ES -1 in forma cartacea agli uffici competentf a
livello territoriale

Tempistica La frasmissione telematica o la consegna cartacea {solo
nei casi sopra previsti) dei Modelli ES-1 dovra avvenire,
come riportato nellAllegato 5 alla presente circolare, -a
partire dal 19 marze fino al 4 aprile 2018

Avvertenze Si raccomanda un'attenta lettura delle istruzioni relative
alla compilazione del medeflo ES-1 e della relativa guida
on line, con parlicolare riguardo alla indicazione delle
preferenze e dei titoli richiesti, allindicazione, nei casi
previsti, del codice della materia, nonché allindicazione
dellelenco completo delle sedi di servizio dellanno
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scolastico in corso e degii ultimi due anni, Cid anche al
fine di evitare errori od omissioni e prevenire l'insorgere
di sifuazion! di contenzioso.

Il personale collocato a riposo, deve dichiarare, sotto fa
sua personale responsabilita, di trovarsi nelle situazioni
indicate dalla presente circofare ai fini del conferimento
della nomina,

Procedura di controlio dei modelli ES-1

| dirigenti scolastici/coordinatori e i dirigenti degli Uffici Scolastici periferici, ognuno con

riferimento alle schede di partecipazione di propria competenza, sono chiamati ad

effettuare in ordine cronologico:

¢ la verifica amministrativa del contenuto dei modelli ES-1 trasmessi dagli aspiranti alla
nomina. | suddetti dirigenti responsabili sono tenuti, per parte loro, a disporre un
attento controllo del contenuto delle dichiarazioni presenti nei modelli stessi
attraverso una verifica puntuale dei dati con riguardo alfeffettivo possesso di tutti i
requisiti previsti dalfa legge e dichiarati da parte degli aspiranti. Si richiama, in
particolare, l'attenzione sul controllo dei requisiti previsti nella sezione “Dati di
insegnamento”;

e la convalida delle domande trasmesse con i suddetti modelli, come precisato in
dettaglio nell'allegato 12 alla presente circolare. Tale convalida delle domande fa
fede di tutti i dati in esse contenuti e attesta 'espletamento dell’attivita di controlio da
parte dei dirigenti responsabili;

e l'eventuale revoca della domanda in precedenza convalidata, per mancanza dei
requisiti richiesti per la convalida. E’ consentito convalidare nuovamente una

domanda revocata per errore.

Si precisa, infatti, che le procedure automatiche del sistema informativo tratteranno, per
la nomina delle commissioni d’esame, esclusivamente le domande controllate e che
risultano convalidate dai soggetti responsabili. Non hanno alcun rilievo ai fini della
nomina le domande revocate. Si evidenzia che le istituzioni scolastiche, al termine
dellattivita di verifica e convalida dei Mod. ES-1, provvederanno a trasmettere agli Uffici
Scolastici Regionali, insieme agli elenchi gia prodotti in formato cartaceo, un elenco
alfabetico riepilogativo delle domande “revocate”.

I dirigenti scolastici/coordinatori, terminate le attivitd di competenza, avranno, inoltre,
cura di trasmettere agli Uffici Scolastici Regionali, per il tramite degli Ambiti Territoriali
Provinciali, entro il 19 aprile 2018:
= felenco alfabetico riepilogativo degli aspiranti membri delle commissioni di
esame che hanno presentato domanda secondo il modello ES-1 (Allegato 3);
= lelenco degli esonerati e dei docenti con il ruolo di “referente del plico telematico”
designati presso ogni istituzione scolastica e che, pertanto, non sono tenuti a
presentare la scheda di partecipazione ad esame di Stato:
= f'elenco dei docenti che abbiano omesso di presentare la scheda, indicandone i

15




. /%/y}zz/k-fe/}fox dell Lgﬁcz%cb/)w el @/}zm’zw@é?c‘a e dellu .@a'cewcoa«

_@.%ax}fdb'mmzfa i sistema educalive di istrusione e //@M}m%g'wze

@éxczcbaze y@)z@}f(z/e- ﬁ or a(//r/' exdinaments scolusticé ¢ le valulaxione del sistema naxionale di istusione

motivi,

Responsabilita

Si richiama Pattenzione sulla personale responsabilita di coloro che dovessero rendere
indicazioni non rispondenti al vero o, comungue, tali da determinare situazioni di
iitegittima formazione delle commissioni. '

Si sottolinea, inoltre, la responsabilita dei dirigenti degli uffici scolastici periferici e dei
dirigenti scolastici/coordinatori in ordine al mancato o inidoneo controllo sulla esattezza
e correttezza dei dati indicati rispettivamente dai dirigenti scolastici, dai docenti e dal
personale in quiescenza. Gli uffici scolastici periferici e i dirigenti scolastici/coordinatori
potranno richiedere agli interessati le rettifiche e/o integrazioni ritenute necessarie ai fini
della regolarita della procedura.

2.b.c. Personale universitario o appartenente alle istituzioni A.F.A.M. — Nomina
come presidente di commissione d’esame

Scheda di partecipazione Modello ES-2 (Allegato 4)

Modalita di presentazione e tempistica Le schede di partecipazione come presidente nelle

commissioni di esame (Modello ES-2) devono essere

consegnate in formato cartaceo ai Retiori delle

universita o ai Direttori delle istituzioni A.F.A.M. entro il

6 aprile 2018

Le stesse devono pervenire agli Uffici Scolastici

Regionali entro il termine tassativo def 13 aprile 2018

Esclusioni Per quanto riguarda le esclusioni, vedere paragrafo
2.d.b Disposizioni particolari - i divieti di nomina.
Avvertenze Si raccomanda una atlenta letlura defle istruzioni sulle

modalitd di compilazione riportate nelfAllegato 4 alla
presente circolare, con parlicolare riguardo  alla
indicazione delle preferenze,

Procedura di controllo

I Rettori delle Universita e i Direttori delle istituzioni A.F.A.M. avranno cura di apporre,
su ciascun modulo compilato dagli aspiranti alla nomina a presidente nelle commissioni
di esame, il proprio visto a convalida della veridicitd delle dichiarazioni rese dagli
interessati e accertabili d'ufficio, nonché di far apporre il codice identificativo relativo
all'Universita, Politecnico o Istituto di appartenenza (come da allegati 8 e 9 alla presente
circolare). Nell'apposito spazio predisposto sui moduli potranno, inoltre, essere
formulate osservazioni circa i motivi di inopportunita alla nomina,

I Rettori delle Universita e i Direttori delle istituzioni A.F.A.M. non dovranno trasmettere
le domande di coloro che si trovano nelie situazioni di cui al paragrafo 2.d.b Disposizioni
particolari - divieti di nomina. '

Si affida alla cortese collaborazione del Direttore Generale della Direzione Generale per
la programmazione, il coordinamento e il finanziamento delle istituzioni della formazione
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superiore, al quale la presente circolare & indirizzata per conoscenza, l'adozione di
iniziative ritenute idonee a facilitarne la diffusione tra i docenti universitari, i direttori e i
docenti delle istituzioni A.F.A.M.

2.c. Obblighi e facolta del personale scolastico

2.c.a. Personale che ha I'obbligo di presentare la scheda di partecipazione come
presidente (Modello ES-1)

Sono obbligati alla presentazione della scheda di partecipazione come presidente:
1. i dirigenti scolastici in servizio preposti ad istituti statali di istruzione secondaria di
secondo grado e ad istituti di istruzione statali nei quali funzionano corsi di studio
di istruzione secondaria di secondo grado; nonché i dirigenti preposti ai convitti
nazionali e agli educandati femminili,

2.c.b. Personale che ha facolta di presentare la scheda di partecipazione come
presidente (Modello ES-1 oppure Modello ES-2)

Hanno facolta di presentare la scheda di partecipazione come presidenti:

1. i dirigenti scolastici in servizio preposti esclusivamente ad istituti statali di
istruzione primaria, provvisti di abilitazione allinsegnamento negli istituti di
istruzione secondaria di secondo grado;

2. i docenti con rapporto di lavoro a tempo indeterminato d'istituto statale
d'istruzione secondaria di secondo grado, con almeno dieci anni di servizio di
ruolo, compresi in graduatorie di merito nei concorsi per dirigente scolastico:

3. idocenti con rapporto di lavoro a tempo indeterminato, con almeno dieci anni
di servizio di ruolo, che abbiano svolto per almeno un anno nellultimo
triennio, incluso F'anno in corso, le funzioni di dirigente scolastico incaricato
nelle scuole statali di istruzione secondaria di secondo grado;

4. i docenti con rapporto di favoro a tempo indeterminato di istituto statale
d'istruzione secondaria di secondo grado, con almeno dieci anni di servizio di
ruolo, che abbiano svolto per aimeno un anno nellultimo triennio, incluso
anno in corso, le funzioni di collaboratore del dirigente scolastico nelle
scuole statali di istruzione secondaria di secondo grado;

5. 1 docenti con rapporto di lavoro a tempo indeterminato di istituto statale
d'istruzione secondaria di secondo grado — ivi compresi i docenti-tecnico
pratici con insegnamento autonomo e quelli con insegnamento in
compresenza di cui all'articolo 5 della L. n. 124/1999 - con almeno dieci anni
di servizio di ruclo;

8. Iprofessori universitari di prima e seconda fascia, anche fuori ruolo:
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7. iricercatori universitari confermati;

8. idirettori delle istituzioni A.F.AM.:

9. idocenti di ruolo delle istituzioni A.F.A.M.;

10.1 docenti in servizio in istituti statali di istruzione secondaria di secondo
grado, con rapporto di lavoro a tempo parziale, ivi compresi i docenti tecnico-
pratici con insegnamento autonomo e quelli con inseghamento in
compresenza di cui all'articolo 5 della L. n. 124/1999, che siano in una delle
condizioni indicate dall'art. 5 del D.M. n. 6/2007;

11.i docenti di sostegno, con abilitazione allinsegnamento nella scuola
secondaria di secondo grado, che siano in una deile condizioni indicate
dall'articoio 5 del D.M. n. 6/2007. Non possono presentare domanda di
partecipazione alle commissioni in qualita di presidenti i docenti di sostegno
che hanno seguito durante il corrente anno scolastico candidati con disabilita
che partecipano allesame di Stato, in quanto deve essere assicurata la
presenza dei docenti medesimi durante gli esami (cfr. articolo 6, comma 1
D.P.R. n. 323/1998);

12.i docenti di religione, con abilitazione allinsegnamento nella scuola
secondaria di secondo grado, con contratto a tempo indeterminato in istituti
di istruzione secondaria di secondo grado statali, che siano in una delle
condizioni indicate dall'articolo 5 del D.M. n. 6/2007;

13.1 dirigenti scolastici e i docenti in situazione di disabilita o che usufruiscono
delle agevolazioni di cui alfart. 33 della legge 5 febbraio 1992, n. 104 e
successive modificazioni: i docenti devono essere in una delle condizioni
indicate dall'articolo 5 del D.M. n. 6/2007;

14.i dirigenti e | docenti, gia di ruolo in istituti di istruzione secondaria di secondo
grado statali, collocati a riposo da non pill di tre anni (incluso 'anno in corso)
secondo quanto previsto dall'articolo 4, comma 3, lettera ) della legge n.
425/1997, come da ultimo modificato.

Si precisa che il requisito dei dieci anni di servizio di ruolo, richiesto ai docenti quale
titolo per la partecipazione alle commissioni in qualita di presidente dall‘articolo 5 del
D.M. n. 6/2007, deve intendersi riferito al servizio di ruolo prestato cumulativamente non
solo nella scuola secondaria di secondo grado, ma anche negli altri gradi scolastici.

2.c.c. Personale che ha I'obbligo di presentare la scheda di partecipazione come
commissario esterno (Modello ES-1)

Sono obbligati alla presentazione della scheda di partecipazione come commissario

esterno:

1. t docenti, se-non designati commissari interni o referenti del plico telematico, — ivi
compresi i docenti-tecnico pratici con insegnamento autonomo e quelli con
insegnamento in compresenza di cui allarticolo 5 della L. n. 124/1999 - con
rapporto di lavoro a tempo indeterminato (compresi i docenti assegnali sui posti
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del potenziamento dell'offerta formativa), in servizio in istifuti di istruzione
secondaria di secondo grado statali:

- che insegnano, nelle classi terminali e non terminali, discipline rientranti
nei programmi di insegnamento delf'ultimo anno dei corsi di studio;

- che, pur non insegnando tali discipline, insegnano materie che rientrano
nelle classi di concorso afferenti alle discipline assegnate ai commissari
esterni;

- che sono compresi in graduatorie di merito per dirigente scolastico;

- che abbiano svolto per almeno un anno nellultimo triennio, incluso I'anno
in corso, le funzioni di dirigente scolastico incaricato o di collaboratore
nelle scuole statal di istruzione secondaria di secondo grado:;

2. i docenti, se non designati commissari interni o referenti del plico telematico,— ivi
compresi i docenti tecnico-pratici con insegnamento autonomo e quelli con
insegnamento in compresenza di cui allarticolo 5 della legge n. 124/1999 — con
rapporto di favoro a tempo determinato, fino al termine dellanno scolastico o fino
al termine delle attivita didattiche, in servizio in istituti statali d’istruzione
secondaria di secondo grado:

- che insegnano, nelle classi terminali e non, discipline rientranti nei
programmi di insegnamento dell’'uitimo anno dei corsi di studio:

- che insegnano materie riconducibili alle classi di concorso afferenti alle
discipline assegnate ai commissari esterni, in possesso della specifica
abilitazione allinsegnamento o di idoneita di cui alia legge n. 124/1999 o
di titolo di studio valido per 'ammissione ai concorsi per laccesso ai ruoli.

I codici delle classi di concorso (Tabelle A, B di cui al D.P.R. n.19/2016 e successive
modifiche ed integrazioni) sono allegati alla presente circolare (Allegato 11).

2.c.d. Personale che ha facolta di presentare la scheda di partecipazione
commissario esterno (Modello ES-1)

Hanno la facolta di presentare la scheda di partecipazione come commissari esterni:

* idocenti di ruolo, in servizio in istituti statali di istruzione secondaria di secondo
grado, con rapporto di lavoro a tempo parziale — ivi compresi i docenti-tecnico
pratici con insegnamento autonomo e quelli con insegnamento in compresenza
di cui all’art. 5 della legge n. 124/1999;

" idocenti di sostegno, in possesso della specifica abilitazione allinsegnamento di
materie della scuola secondaria di secondo grado, che siano in una delle
condizioni indicate dall'art. 6 del D.M. n. 6/2007 (equiparati alla posizione
giuridica “F"/ "H"/"I"1 “M” di cui all'allegato 7 alla presente circolare).

Non possono presentare domanda di partecipazione agli esami di Stato per
commissario esterno, come gia precisato per la nomina a presidenti, i docenti di
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sostegno che hanno seguito durante I'anno scolastico alunni con disabilita, che
partecipano allesame di Stato (cfr. art. 6, comma 1, D.P.R. 23 luglic 1998, n.
323);

" i docenti in situazione di handicap o che usufruiscono delle agevolazioni di cui
all'art. 33 defla legge n. 104/1992 e successive modificazioni:

= idocenti, gia di ruolo in istituti statali di istruzione secondaria di secondo grado,
collocati a riposo da non piti di tre anni (incluso lanno in corso), in
considerazione dell'abilitazione o dellidoneita allinsegnamento posseduta di cui
alla legge n. 124/1999 (cfr. D.M. n. 6/2007, articolo 6, comma 1, lettera d);

= idocenti che, negli ultimi tre anni incluso I'anno in corso, con rapporto di lavoro a
tempo determinato sino al termine dell'anno scolastico o sino al termine delle
attivita didattiche, abbiano prestato effettivo servizio per almeno un anno in istituti
statali di istruzione secondaria di secondo grado e siano in possesso di
abilitazione o idoneita allinsegnamento di cui alla legge n. 124/1999 nelle
materie comprese nelle classi di concorso afferenti ai programmi  di
insegnamento dell'ultimo anno dei corsi della scuola secondaria di secondo
grado;

= i docenti di ruolo nella scucla primaria e secondaria di primo grado, utilizzati per
Fintero anno scolastico su scuola secondaria di secondo grado, in possesso della
specifica abilitazione all'insegnamento della scuola secondaria di secondo grado
(“assimilati” alla posizione giuridica “H" di cui allallegato 7 alla presente
circolare);

= idocenti che usufruiscono di semidistacco sindacale o semiaspettativa sindacale.

Si richiama l'attenzione sul fatto che il personale della scuola, appartenente alle
tipologie aventi titolo alla nomina a commissario esterno, pud contestualmente chiedere
anche la nomina a presidente di commissione, purché in possesso dei requisiti richiesti
nel precedente paragrafo 2.c.b.

Si sottolinea fa necessitd di una attenta verifica da parte degli uffici competenti
dell'effettivo possesso dei requisiti dichiarati secondo quanto gia in precedenza ribadito
anche ai fini della responsabilita in ordine alle domande convalidate.

2.d. Procedure generali di nomina delle commissioni di esame

2.d.a. Principi generali
Al sensi dell'articolo 4 del D.M. n. 6/2007, i componenti delle commissioni degli esami di
Stato sono nominati:
a. secondo le fasi territoriali di cui agli articoli 7 e 8 del D.M. n. 6/2007;
b. allinterno delle fasi territoriali, in base ai criteri di cui agli articoli 5, 6, 7, e 8 del
D.M. n. 6/2007;
¢. in base alle preferenze di cui all'articolo 10 del D.M. n. 6/2007.
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Le nomine sono subordinate all'inesistenza delle preclusioni e dei divieti stabiliti
dallarticolo 4, comma 7 della legge n. 425/2007 e dagli articoli 13 e 15 del suindicato
decreto ministeriale.
| presidenti e i commissari esterni sono nominati nelle sedi per le quali hanno espresso
gradimento, nel rispetto dell'ordine procedimentale di cui alle precedenti lettere a,b,c.
Ove non sia possibile la nomina sulle sedi indicate in via preferenziale, si procede alla
nomina d'ufficio.
Nel rispetto dei criteri di precedenza, le nomine dei commissari esterni, secondo quanto
previsto dall'articolo 6, comma 4 def D.M. n. 6/2007, sono disposte secondo il seguente
ordine:

1. per la materia di insegnamento;

2. per la classe di concorso in cui & compresa la materia di insegnamento.

2.d.b. Disposizioni particolari

Preciusioni nella presentazione della_scheda di partecipazione (Modello ES-1 e
Modelio ES-2)

E preclusa la possibilita di presentare la domanda di partecipazione in qualita di
presidente o commissario esterno a docenti che siano stati designati commissari interni
in istituti statali o referenti del plico telematico.

Opera la medesima preclusione per quei docenti di istituti statali che insegnino,
regolarmente autorizzati, contestualmente anche in istituti paritari nonché per il
personale che si trovi in una delle seguenti posizioni:

 dirigenti scolastici preposti a istituti comprensivi e scuole secondarie di primo
grado, ai sensi deil’art. 8, comma 2, del d.lgs. n. 62 del 2017;

e personale assente a qualsiasi titolo, ivi compreso per aspettativa o distacco
sindacale, se il rientro in servizio risulti formalmente stabilito per una data
successiva a quella di inizio degli esami;

e personale coliocato fuori ruolo efo utilizzato in altri compiti;

¢ personale utilizzato, in posizione di comando o comungue incaricato a tempo
pieno, presso il MIUR o gli uffici periferici ovvero presso altri Enti:

e personale impegnato, quale sostifuto del dirigente scolastico durante lo
svolgimento dellesame di Stato, sempreché quest'ultimo abbia presentato la
scheda di partecipazione alle commissioni di esame di Stato (Mod. ES-1);

+ personale in astensione cbbligatoria o facoltativa dal lavoro, ai sensi del decreto
legislativo 26 marzo 2001, n. 151, come da ultimo modificato.

Non & consentita la presentazione della scheda di partecipazione al personale docente
della scuola che sia assente per almeno novanta giorni e rientri in servizio dopo il 30
aprile 2018.
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Divieti di nomina

Gli aspiranti presidenti o commissari esterni non possono essere nominati, ai sensi
dellarticolo 4, comma 7 della legge n. 425/1997, come da ultimo madificato, e
dallarticolo 13 D.M. n. 6/2007, nelle commissioni d’esame operanti:

- nella scuola di servizio (anche con riferimento alle scuole di completamento
dellorario di servizio), comprese le sezioni staccate, le sedi coordinate, le scuole
aggregate, le sezioni associate;

in altre scuole del medesimo distretto scolastico;

in scuole nelle quali abbiano prestato servizio nei due anni precedenti I'anno in
corso (anche paritarie, con riferimento ai docenti che abbiano insegnato,

regolarmente autorizzati, sia in istituti statali che in istituti paritari);

- nella stessa scuola, statale o paritaria, ove abbiano prestato servizio, in
commissione d'esame, in qualita di presidente o di commissario,
consecutivamente nei due anni precedenti 'anno in corso;

nelle commissioni di esame operanti al di fuori della provincia di residenza o di
servizio.

Parimenti, non si da luogo alla nomina degli aspiranti presidenti, commissari esterni e
interni, nei confronti del personale:

destinatario di sanzioni disciplinari superiori alla sanzione minima, inflitte
nelfanno scolastico in corso o in quello precedente;

che risulti indagato o imputato per reati particolarmente gravi, in particolare
riferimento al ruolo educativo-formativo e all'attivita di servizio;

che si sia reso autore nel corso di precedenti esami di comportamenti scorretti,
oggetto di contestazione in sede disciplinare;

che risulti trasferito per ihcompatibilita ambientale presso la scuola in cui
prestava servizio.

1

I

!

Personale da esonerare

| dirigenti scolastici e i docenti nominati anche commissari governativi, in caso di
sovrapposizione temporale dei due incarichi e qualora, a giudizio dei competenti
Direttori generali ¢ dirigenti preposti agli Uffici Scolastici Regionali, non sia praticabile
soluzione alternativa, sono esonerati dalfincarico.

Per le procedure da seguire ai fini dell'esonero si rinvia alfallegato 12 alla presente

circolare.

Personale non utilizzato

Al di fuori defle ipotesi di esonero, il personale dirigente e docente non utilizzato nelle
operazioni di esame deve rimanere a disposizione della scuola di servizio fino al 30
giugno 2018, assicurando comunque la presenza in servizio nei giorni delle prove
scritte.
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I Direttori generali o dirigenti preposti agli Uffici Scolastici Regionali e i dirigenti
scolastici devono acquisire I'effettivo recapito rispettivamente di tale personale dirigente
e docente con riferimento a tutto il periodo di svolgimento delle operazioni stesse.

2.d.c. Procedura di nomina dei presidenti

Nomine su preferenze e d'ufficio dei dirigenti scolastici

Le nomine relative ai dirigenti scolastici in servizio preposti ad istituti statali d'istruzione
secondaria di secondo grado ovvero ad istituti statali nei quali funzionano corsi di studio
di istruzione secondaria di secondo grado e ai dirigenti scolastici preposti ai convitti
nazionali ed agli educandati femminili (posizione giuridica A, di cui all’allegato 6 alla
presente circolare), obbligati alla presentazione della scheda di partecipazione (Modello
ES-1), sono disposte considerando prioritariamente le preferenze espresse dagli
aspiranti relativamente al comune ed alla provincia di servizio o di residenza, dando
priorita a quelle relative al comune, nello stesso ordine in cui sono state indicate nella
scheda di partecipazione.

Le sedi esprimibili sono i distretti scolastici (ad esclusione del distretto scolastico ove &
presente la scuola in cui si presta servizio) e i comuni della provincia di servizio o di
residenza, purché compresa nella regione di servizio e, per il personale non in servizio,
nella sola provincia di residenza. Non possono essere richieste sedi al di fuori
dellambito provinciale.

Prima di procedere alle nomine su preferenza delle altre categorie di personale avente
titolo alla nomina a presidente, si procede alla nomina d'ufficio dei dirigenti scolastici
(posizione giuridica A di cui all'allegato 6) di cui sopra nelfambito del comune, e, poi,
della provincia. L’assegnazione d'ufficio viene effettuata tenendo conto delleventuale
opzione di gradimento tra comune di servizio o di residenza, nellordine indicato nella
tabella di viciniorieta utilizzata per i trasferimenti del personale della scuola tra i comuni
e distretti della provincia. in assenza dellopzione, si procede a partire dal comune di
servizio.

L'assegnazione ad una delle commissioni operanti nelle sedi d’esame disponibili alla
nomina, a domanda o d'ufficio, secondo i criteri sopra esposti, avviene secondo il
principio dellalternanza dei percorsi nelle scuole di istruzione secondaria di secondo
grado riportate nel Bollettino Ufficiale del MIUR, integrato con I'elenco delle scuole
paritarie.

Qualora nel medesimo istituto debbano operare pili commissioni, verranno esaminate,
al fini dellassegnazione, prioritariamente le commissioni costituite da classi dello stesso
istituto e, successivamente, quelle costituite da classi di istituti diversi: in guest'ultimo
caso vengono considerate per prime quelle di istituti appartenenti allo stesso comune.
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Nomine su preferenze e d'ufficio delle altre categorie di personale avente titolo
Successivamente alie nomine d’ufficio in ambito provinciale dei dirigenti scolastici
appartenenti alla posizione giuridica A di cui all'allegato 6 della presente circolare e
obbligati aila presentazione della scheda di partecipazione come presidenti, sono
disposte le nomine sulla base delle preferenze espresse in ambito comunale e
provinciale da tutte le altre categorie di personale avente titolo alla nomina a presidente,
nello stesso ordine in cui sono state indicate nella scheda di partecipazione (Modello
ES-1 o Modello ES-2). Anche in questo caso & data, comunque, priorita alle preferenze
relative al comune di servizio efo di residenza.

Le sedi esprimibili sono i distretti scolastici (ad esclusione del distretto scolastico ove &
presente la scuola in cui si presta servizio) ed i comuni della provincia di servizio o
residenza e, per il personale non in servizio, nella sola provincia di residenza. Non
possono essere richieste sedi al di fuecri dell’ambito provinciale.

A seguire, si procede alla nomina d'ufficio, nellambito del comune ed eventualmente
della provincia, degli altri aspiranti (ad esclusione di quelli con la posizione giuridica A in
quanto gia trattati dalla procedura). L’assegnazione d’ufficio & effettuata considerando
'eventuale opzione di gradimento fra il comune di servizio e quello di residenza,
neil'ordine indicato nella tabella di viciniorieta utilizzata per i trasferimenti del personale
della scuola tra i comuni e distretti della provincia. In assenza dell'opzione, si procede a
partire dal comune di servizio.

L'assegnazione ad una delle commissioni operanti nelle sedi d’'esame disponibili alla
nomina, a domanda o d'ufficio, secondo i criteri sopra esposti, avviene secondo il
principio dell'alternanza dei percorsi nelle scuole di istruzione secondaria di secondo
grado riportate nel Bollettino Ufficiale del MIUR, integrato con Pelenco delle scuole
paritarie.

Qualora nel medesimo istituto debbano operare pill commissioni, verranno esaminate,
ai fini delf'assegnazione, prioritariamente le commissioni costituite da classi dello stesso
istituto e, successivamente, quelle costituite da classi di istituti diversi; in questultimo
caso vengono considerate per prime quelle di istituti appartenenti allo stesso comune.

Relativamente alle fasi di nomina d'ufficio, nellambito della provincia, lordine di
assegnazione & quello di cui alla tabella di viciniorieta, utilizzata per i trasferimenti del
personale della scuola tra i comuni e distretti delia provincia.

2.d.d. Procedure di nomina dei commissari esterni

Le nomine, tenendo presenti le preclusioni previste (paragrafo 2.d.b.), sono disposte
per gli aspiranti individuati con i progressivi da 1 a 6 nellallegato n. 7 (con Pavvertenza
che laddove & menzionato il possesso dellabilitazione deve leggersi abilitazione o
idoneita di cui alla legge n. 124/1999), corrispondenti alle posizioni giuridiche C, D, E, F,
H ed | del Modello ES-1 (Allegato 3).
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Le sedi esprimibili possono essere i distretti scolastici {ad esclusione del distretto
scolastico ove & presente la scuola in cui si presta sevizio) ed i comuni della provincia di
servizio o residenza e, per il personale non in servizio, nella sola provincia di residenza.
Non possono essere richieste sedi al di fuori dell’ambito provinciale.

Le nomine sono effettuate secondo il seguente ordine di eriteri:

1. a domanda, sulle sedi d'esame comprese nel comune di servizio o residenza,
nell'ordine in cui sono state indicate tra le preferenze;
2. d'ufficio, sulle sedi d’esame relative al comune di servizio o residenza:
3. a domanda, sulle sedi d'esame comprese nella provincia di servizio o residenza,
nellordine in cui sono state indicate tra le preferenze;

4. d'ufficio, sulle rimanenti sedi d'esame comprese nella provincia a cui appartiene
il comune di residenza o di servizio, secondo l'opzione di maggior gradimento
espressa dallaspirante. In assenza dellopzione, si operera sulla provincia di
servizio.

Relativamente alle fasi di nomina d'ufficio, nel'ambito della provincia, l'ordine di
assegnazione & queilo di cui alla tabella di viciniorieta, utilizzata per i trasferimenti del
personale deila scuola tra i comuni e distretti della provincia.
Alie sopraindicate fasi 1, 2, 3, e 4 partecipano, in prima istanza, i docenti con rapporto
di lavoro a tempo indeterminato ed i docenti con rapporto di lavoro a tempo determinato
fino al termine dellanno scolastico o fino al termine delfattivita didattica in pOSSEesso
dell'abilitazione ailinsegnamento delle discipline oggetto d’esame o della idoneita di cui
all'articolo 2 della legge n. 124/1999,
In caso di ulteriore necessitad per vacanza dei posti nelle commissioni, la procedura
prende in considerazione il personale docente a tempo determinato, fornito di titolo di
studio vafido per l'ammissione ai concorsi per l'accesso ai ruoli {(descritto con i
progressivi dal numero 7 al numero 10 nell'allegato n. 7). Le nomine sono disposte
nelfordine gia indicato seguendo nuovamente le fasi 1, 2, 3 e 4 sopradescritte.
Qualora, al termine dell'assegnazione delle sedi agli aspiranti abilitati o non in POSSESSO
di idoneita, rimanessero ancora sedi da assegnare, le stesse fasi territoriali sono
ulteriormente effettuate per le seguenti categorie di aspiranti, indicate ai punti 11 e 12
dell’allegato 7 alla presente circolare: .
¢ docenti di istituto statale di istruzione secondaria di secondo grado collocati a
riposo da non pill di tre anni (incluso I'anno in corso);
¢ docenti che, negli ultimi tre anni, con rapporto di lavoro a tempo determinato sino
al termine dell'anno scolastico o fino al termine delle attivita didattiche, abbiano
prestato effettivo servizio almeno per un anno in istituti statali d'istruzione
secondaria di secondo grado e siano in possesso del titolo di abilitazione
allinsegnamento delle discipline oggetto d’esame owvero dellidoneita di cui
all'articolo 2 della legge n. 124/1999
{corrispondenti alle posizioni giuridiche “L”" ed “M” del modello ES-1)
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L'assegnazione ad una delle commissioni operanti nelle sedi d’esame disponibili alla
nomina, a domanda o d'ufficio, secondo i criteri sopra esposti, avviene secondo il
principio dell'alternanza dei percorsi nelle scuole di istruzione secondaria di secondo
grado riportate nel Bollettino Ufficiale del MIUR, integrato con I'elenco delle scuole
paritarie.

Qualora nel medesimo istituto debbano operare pilt commissioni, verranno esaminate,
ai fini delPassegnazione, prioritariamente le commissioni costituite da classi dello stesso
istituto e, successivamente, quelle costituite da classi di istituti diversi; in guest'ultimo
caso vengono considerate per prime quelle di istituti appartenenti allo stesso comune.

Eventuali posti ancora non coperti al termine delle fasi sopradescritte sono assegnati
direttamente dal Direttore generale o dirigente preposto alfUfficio Scolastico Regionale
competente. Tali posti non possono essere assegnati ad aspiranti fuori dellambito
provinciale.

2.d.e. Criteri comuni di nomina dei presidenti e dei commissari esterni

Nomine residuali in ambito regionale di tutte le categorie - Province con non pit_di
quattro distretti
Solo per le province con non pitl di quattro distretti, esaurite le fasi territoriali relative agli
ambiti sia comunale che provinciale, qualora non sia possibile — in base alle disposizioni
sopraindicate — nominare i presidenti e i commissari esterni di tutte le commissioni di
esame, al fine di garantire il regolare svolgimento degli esami di Stato - tenuto conto
della nota n. 676 del 4 marzo 2014 - si procede nel pubblico interesse alla nomina
d’ufficio dei componenti delle commissioni nello stesso ambito distrettuale di senvizio, in
deroga alle preclusioni dell'ambito distrettuale. Si opera comunque nel rispetto di tutte le
altre preclusioni di cui allarticolo 4, comma 7 della legge n. 425/1997 e allarticolo 13
del D.M. n. 6/2007 di seguito specificate, come gia in precedenza precisato:
= divieto di nomina nelle commissioni di esame presenti nella scuola di servizio
(anche con riferimento alla scuola di completamento dellorario di servizio),
comprese le sezioni staccate, le sedi coordinate, le scuole aggregate, le sezioni
associate;
* divieto di nomina sulla stessa scuola di insegnamento e nelle scuole ove si sia
prestato servizio nei due anni precedenti 'anno in corso;
= divieto di nomina nelle scuole ove si sia svolto per due volte consecutive, nei due
anni precedenti, l'incarico di presidente o commissario esterno.

Da ultimo, come ipotesi del tutto residuale ed eccezionale, nel caso di impossibilita di
formare le commissioni, si potra nominare d’ufficio, anche al di fuori della provincia, in
ambito regionale, a partire dalla provincia limitrofa, eventualmente indicata come pil
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gradita e in base alle tabelle di viciniorieta tra comuni e distretti della stessa provincia e
di province della stessa regione, tenendo comungue conto delle minori distanze di
percorrenza.

Eventuali posti ancora non coperti con le procedure di nomina automatiche sono
assegnati direttamente dal Direttore generale e dirigente preposto all’Ufficio Scolastico
Regionale competente.

Preferenze

Secondo quanto previsto dallarticolo 10 del D.M. n. 6/2007, la preferenza nella nomina
dei presidenti e dei commissari esterni, nelfambito della categorie di personale di cui
agli articoli 5 & 6 del succitato decreto ministeriale, a parita di situazione e nell'ambito di
ciascuna delle sopraelencate fasi di nomina, & determinata dallanzianita di servizio di
ruolo, compresa per i dirigenti scolastici quella maturata nel precedente servizio di ruolo
in qualita di docenti. Per i docenti a tempo determinato I'anzianita di servizio & quella
non di ruolo.

A parita di tutte le condizioni la preferenza & determinata dall’anzianita anagrafica,

Assegnazione alla commissione di esame

L'assegnazione ad una delle commissioni operanti nelle sedi d’esame disponibili alla
nomina, a domanda o d'ufficio, secondo i criteri sopra esposti, avviene secondo il
principio dell'alternanza dei percorsi nelle scuole di istruzione secondaria di secondo
grado riportate nel Bollettino Ufficiale del MIUR, integrato con Felenco delle scuole
paritarie.

Qualora nel medesimo istituto risultino operanti pilt commissioni, verranno esaminate, ai
fini del’assegnazione, prioritariamente le commissioni costituite da classi dello stesso
istituto e, successivamente, quelle costituite da classi di istituti diversi; in quest'ultimo
caso vengono considerate per prime quelle di istituti appartenenti allo stesso comune-

2.d.f. Fase finale di nomina delle commissioni di esame

Al termine della procedura di acquisizione e di elaborazione dei dati contenuti nei
modelli ES-1 ed ES-2, secondo quanto in precedenza specificato, il sistema informativo
mette a disposizione di ciascuno degli Uffici Scolastici Regionali, per ogni sede di
esame, i provvedimenti di nomina dei presidenti e dei commissari esterni.

| provvedimenti di nomina sono notificati ai soli aspiranti nominati che sono tenuti ad
utilizzare il Modello ES-1 nel portale POLIS e alla relativa scuola di servizio
direttamente dal sistema informativo, con Finvio di una mail alla casella di posta
elettronica risultante dalla registrazione dell’aspirante al portale POLIS. La mail rimanda
laspirante nominato alla consultazione e alla stampa del provvedimento di nomina
definitiva presente allinterno del portale POLIS.
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Si evidenzia che nel caso di segnalazione di problemi di funzionamento delia nuova
procedura da parte degli aspiranti alla nomina, gii uffici territoriali potranno fare ricorso
alle modalita di notifica seguite negli anni precedenti.

| restanti provvedimenti di nomina, relativi agli aspiranti nominati non tenuti ad utilizzare
il Modello ES-1 nel portale POLIS, sono notificati, come in passato, dagli Uffici
Scolastici Regionali, anche per il tramite degli Ambiti Territoriali Provinciali, ai diretti
interessati, avendo comunque a disposizione i provvedimenti di nomina, come sopra
precisato.

Gli Uffici Scolastici Regionali, anche per il tramite degli Ambiti Territoriali Provinciali,
adottano e notificano il provvedimento di nomina delle commissioni d’esame prendendo
i dati del presidente e dei commissari esterni daj risultati della procedura informatizzata
e allegando, per i commissari interni, i modelli ES-C (Allegato 2 alla presente circolare).
Gli Uffici Scolastici Regionali e le istituzioni scolastiche sono tenuti ad assicurare la
massima informazione dandone adeguata e diffusa pubblicazione circa la composizione
delle commissioni nel’ambito territoriale e nella scuola stessa.

Si precisa che eventuali esposti da parte degli aspiranti in relazione alla procedura di
nomina, indirizzati agli Uffici Scolastici Regionali, dovranno essere adeguatamente
motivati, con specifica indicazione delle disposizioni che si ritengono disattese, anche in
rapporto alle posizioni di eventuali terzi interessati.

2.d.g. Impedimento e sostituzioni

Impedimento ad espletare I'incarico

L'impedimento a espletare lincarico, da parte dei presidenti, deve essere comunicaio
immediatamente al Direttore generale o dirigente preposto all'Ufficio Scolastico
Regionale in cui ha sede la commissione, il quale dispone subito gii accertamenti di rito
in ordine ai motivi addotti a giustificazione dellimpedimento e ia relativa immediata
sostituzione.

L'impedimento a espletare Iincarico, da parte dei commissari interni, deve essere
comunicato immediatamente al proprio dirigente scolastico, il quale dispone immediati
accertamenti in ordine ai motivi addotti a giustificazione dell'impedimento e la relativa
sostituzione.

L'impedimento a espletare lincarico, da parte dei commissari esterni, deve essere
comunicato immediatamente al proprio dirigente scolastico, il quale dispone immediati
accertamenti in ordine ai motivi addotti a giustificazione dellimpedimento e al
competente Direttore generale o dirigente preposto all'Ufficic Scolastico Regionale il
quale ne dispone l'immediata sostituzione.

La documentazione comprovante i motivi dellimpedimento deve essere prodotta dai
dirigenti scolastici e dai docenti, rispettivamente, al Direttore generale o dirigente
preposto allUfficio Scolastico Regionale e al proprio dirigente scolastico, entro tre giorni
dallinsorgenza dellimpedimento stesso.
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