
 
 

 

 

Circolare n.213 Pachino, 13/12/2021 

Ai tutti i docenti 

Al sito web 
 

Oggetto: Comunicazioni ai docenti relative ai corretti adempimenti di servizio. 

 

Da un controllo effettuato d’ufficio risulta che una parte dei docenti omette o ritarda adempimenti di 

servizio relativi a: 

 Consegna verbali delle commissioni; 

 Consegna dei verbali dei consigli di classe; 

 Consegna di schede o format attinenti ad attività programmate (rilevamento alunni Bes, 

rilevamento insufficienze gravi); 

 Inserimento dei file delle programmazioni disciplinari e di classe nelle sezioni 

dedicate del        registro elettronico come da circolare n.139 del 10/11/2021; 

 Prenotazione ora di ricevimento settimanale dei genitori nella sezione “Colloqui con la 

famiglia”, come da circolare n.195 del 06/12/2021. 

I docenti sono tenuti a regolarizzare la propria posizione entro tre giorni, trattandosi di obblighi di 

servizio, in mancanza di tali adempimenti, si procederà con provvedimenti di carattere 

disciplinare. 

Si invitano i docenti ad essere puntuali nelle scadenze ed a utilizzare il registro 

elettronico con più attenzione, da una verifica emerge che solo pochi giustificano le  assenze 

attraverso il libretto web. 

Si ricorda che l’insegnate della prima ora è tenuto a fare l’appello e a giustificare le          assenze. 

 
 

IL PRESENTE AVVISO, PUBBLICATO SUL SITO DELL’ISTITUTO ED INVIATO CON GLI STRUMENTI INFORMATICI A DISPOSIZIONE, VALE COME NOTIFICA ED 

ACCETTAZIONE DA PARTE DI TUTTI GLI INTERESSATI. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Antonio Boschetti 

           Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs n° 39/1993


